Sprachbausteine

Arbeitszeit: Ca. 30 Minuten

Situation: Lesen Sie folgendes Inserat und den Brief dazu. Erganzen Sie den Brief, indem Sie fur
jede Lucke (31 - 40) das passende Wort aus der Wortliste suchen und den entsprechenden
Buchstaben (A - P) in die Kdstchen ganz unten eintragen (siehe Beispiel 0). Jedes Wort aus der
Wortliste kann nur einmal verwendet werden. Nicht alle Worter passen.

El:; [[ Z PERSOMNALDIENSTLEISTUNGEN

Sie sind auf der Suche nach neuen Aufgaben?

Wir bieten lhnen sofort eine Stelle als Teamassistent/in
mit umfangreicher PC-Erfahrung vielfaltige und anspruchsvolle
Aufgaben in fihrenden Unternehmen.

Bitte schicken Sie lhre Bewerbung oder informieren Sie sich bei:
Frau Miller, Marienplatz 25, 80 331 Minchen. Tel. 089/ 260 03 83

Augsburg, 2.8, ...
Sehr [ 0| Frau Miller, LR

in @Anzeige suchen Sie eine Teamassistentin mit Computer-Erfahrungen. ]ch\g
mich um diese Stelle bewerben.
Ich bin Spanierin und lebe (33| einigen Jahren in Deutschland. In dieser Zeit habe ich
meine Deutschkenntnisse stindig erweitert, als auch eine Ausbildung zur Biiro-
Fachfrau gemacht. In den letzten zwei Jahren hatte ich keinen festen Job, |35|ich meine
kleine Tochter betreute. Sie kommt ab Herbst in den Kindergarten und daher méchte
ich wieder beruflich titig |36
In meinem fritheren Herufs]ehen ging ich sehr unterschiedlichen Tatigkeiten nach und
E ist fiir mich auch der Umgang mit dem PC kein Problem. Auch die neuesten
Versionen von MS-Word und Excel beherrsche ich sehr gut. Ich denke,|38|ich meine
bisherigen Erfahrungen im beruflichen Bereich gut einbringen konnte und |39|mich
liber eine Einladung zu einem Gesprich sehr freuen.
Sollte die Stelle [40| besetzt sein, so geben Sie mir bitte ebenso bald Bescheid.

Mit freundlichen Griiffen

EHhrvitine Foscht

Wortliste:

A BIN E EURER I MOCHTE |M SOWOHL
B DASS F HABEN J SCHON ‘N WEIL

C DENN G |HRER K SEIN ‘0 WURDE
D DESHALB H KONNTE L SEIT |P SEEHRTE
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